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ПОЛОЖЕНИЕ 
о Почетной грамоте Тюменской областной Думы 

 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Основаниями для награждения Почетной грамотой Тюменской 
областной Думы являются значительный вклад в развитие Тюменской области, 
личное мужество и героизм, смелые и решительные действия при исполнении 
служебного или гражданского долга, заслуги в сфере благотворительной 
деятельности. 

1.2. Почетной грамотой Тюменской областной Думы могут быть 
награждены:  

граждане Российской Федерации (далее – граждане); 
коллективы организаций независимо от их организационно-правовых 

форм (далее – коллективы организаций). 
 

2. Условия награждения Почетной грамотой 
Тюменской областной Думы  

 
2.1. К награждению Почетной грамотой Тюменской областной Думы 

гражданин может быть представлен при соблюдении одновременно следующих 
условий: 

наличия общего трудового стажа работы не менее 15 лет;  
наличия наград, поощрений организаций, органов государственной 

власти, органов местного самоуправления Российской Федерации и Тюменской 
области; 

наличия трудового стажа по последнему месту работы не менее 3 лет 
(для работающих граждан); 

отсутствия неснятой или непогашенной судимости. 
Требование о наличии предшествующих наград, поощрений, а также  

о наличии общего трудового стажа и трудового стажа по последнему месту 
работы не распространяется на граждан, представленных к награждению: 

за личное мужество и героизм, смелые и решительные действия  
при исполнении служебного или гражданского долга; 

за заслуги в сфере благотворительной деятельности. 
2.2. Награждение коллектива организации производится при условии 

осуществления организацией деятельности не менее 10 лет. 
2.3. Граждане, коллективы организаций, ранее награжденные 

Благодарственным письмом Тюменской областной Думы, Почетным нагрудным 
знаком Тюменской областной Думы, могут награждаться Почетной грамотой 
Тюменской областной Думы не ранее чем через  
3 года со дня награждения указанными наградами. 

Повторное награждение Почетной грамотой Тюменской областной Думы 
не производится. 
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2.4. С представлением о награждении Почетной грамотой Тюменской 

областной Думы могут обращаться депутаты Тюменской областной Думы, 
председатель Тюменской областной Думы, Губернатор Тюменской области.  

В течение календарного года Почетной грамотой Тюменской областной 
Думы могут быть награждены: 

по представлению каждого из депутатов Тюменской областной Думы или 
Губернатора Тюменской области – не более 8 граждан или коллективов 
организаций;  

по представлению председателя Тюменской областной Думы – не более  
30 лиц, замещающих государственные должности Тюменской области                          
и Российской Федерации, должности государственной гражданской службы 
Тюменской области, а также лиц, замещающих должности в территориальных 
подразделениях федеральных органов государственной власти, 
расположенных в городе Тюмени, коллективов и участников общественных 
организаций. 

 
3. Порядок направления документов о награждении  

Почетной грамотой Тюменской областной Думы  
 

3.1. Для рассмотрения вопроса о награждении Почетной 
грамотой Тюменской областной Думы в Тюменскую областную Думу должны 
быть представлены следующие документы: 

3.1.1. Для награждения граждан: 
мотивированное ходатайство о награждении Почетной грамотой 

Тюменской областной Думы; 
представление депутата Тюменской областной Думы, председателя 

Тюменской областной Думы либо Губернатора Тюменской области                             
о награждении Почетной грамотой Тюменской областной Думы; 

наградной лист для представления гражданина к награждению Почетной 
грамотой Тюменской областной Думы; 

протокол или выписка из протокола общего собрания коллектива 
организации (органа), ее совета или собрания ее участников, первичной 
профсоюзной организации, иного представительного органа работников 
(участников), заверенные печатью (при ее наличии); 

заявление о выплате единовременной премии к Почетной грамоте 
Тюменской областной Думы; 

согласие на обработку сведений (персональных данных). 
К заявлению о выплате единовременной премии к Почетной грамоте 

Тюменской областной Думы прилагаются следующие документы: 
копия страницы паспорта или иного документа, удостоверяющего 

личность гражданина, содержащей сведения о фамилии, имени, отчестве лица, 
представляемого к награждению, и страницы с отметкой о его регистрации  
по месту жительства; 

копия страхового свидетельства государственного пенсионного 
страхования; 

копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе 
физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации; 

документы, подтверждающие номер лицевого счета в банковском, ином 
кредитном учреждении, для осуществления выплаты единовременной премии  
к Почетной грамоте Тюменской областной Думы посредством перечисления. 
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В случае представления к награждению Почетной грамотой Тюменской 

областной Думы гражданина, осуществляющего индивидуальную 
предпринимательскую деятельность без привлечения наемного персонала, 
протокол или выписка из протокола общего собрания коллектива организации 
(органа), ее совета или собрания участников, первичной профсоюзной 
организации, иного представительного органа работников (участников)  
не требуется. 

3.1.2. Для награждения коллективов организаций: 
мотивированное ходатайство о награждении Почетной грамотой 

Тюменской областной Думы; 
представление депутата Тюменской областной Думы либо Губернатора 

Тюменской области о награждении Почетной грамотой Тюменской областной 
Думы; 

наградной лист для представления коллектива организации                                     
к награждению Почетной грамотой Тюменской областной Думы. 

3.2. Документы для награждения работающего гражданина оформляются 
по месту его основной (постоянной) работы. 

В случае представления к награждению работающего гражданина  
за деятельность, не связанную с основной (постоянной) работой, документы 
для награждения оформляются ходатайствующей организацией (органом) 
(пункты 1 - 15 наградного листа для представления гражданина к награждению 
Почетной грамотой Тюменской областной Думы заполняются и заверяются  
по месту основной (постоянной) работы работающего гражданина). 

Документы для награждения неработающего гражданина или 
гражданина, осуществляющего индивидуальную предпринимательскую 
деятельность без привлечения наемного персонала, оформляются 
ходатайствующей организацией (органом), деятельность которой (которого) 
связана с деятельностью гражданина, за которую он представлен  
к награждению Почетной грамотой Тюменской областной Думы. 

3.3. Документы для награждения Почетной грамотой Тюменской 
областной Думы действительны в течение 6 месяцев со дня подписания 
ходатайства о награждении Почетной грамотой Тюменской областной Думы. 
Копии представленных документов должны быть заверены ходатайствующей 
организацией (органом). 

3.4. Ходатайства о награждении Почетной грамотой  Тюменской 
областной Думы вносятся коллективами организаций независимо от их 
организационно-правовых форм, органами государственной власти, органами 
местного самоуправления, общественными организациями.  

Ходатайство должно быть подписано руководителем и заверено печатью 
(при наличии печати). 

 3.4.1. Ходатайства о награждении Почетной грамотой Тюменской 
областной Думы руководителей организаций вносят: 

главы городских округов (муниципальных районов) по месту 
осуществления деятельности организаций; 

руководители вышестоящих организаций; 
учредители организаций; 
заместители руководителей организаций. 
3.4.2.  Ходатайства о награждении Почетной грамотой Тюменской 

областной Думы лиц, замещающих государственные должности, руководителей 
государственных органов Тюменской области, органов местного 
самоуправления Тюменской области вносят: 

Губернатор Тюменской области; 
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председатель Тюменской областной Думы; 
заместители руководителей государственных органов; 
главы городских округов (муниципальных районов). 
3.4.3. Ходатайства о награждении Почетной грамотой Тюменской 

областной Думы федеральных государственных служащих и работников 
федеральных государственных органов вносятся с учетом требований 
нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы 
награждения сотрудников федеральных государственных органов. 

3.4.4. Ходатайства о награждении Почетной грамотой Тюменской 
областной Думы работающих граждан вносят: 

руководители государственных органов; 
руководители органов местного самоуправления; 
руководители организаций. 
3.4.5. Ходатайства о награждении Почетной грамотой Тюменской 

областной Думы неработающих граждан вносит руководитель 
ходатайствующей организации, деятельность которой связана с деятельностью 
гражданина, за которую он представлен к награждению. 

3.4.6. Ходатайства о награждении Почетной грамотой граждан, 
осуществляющих индивидуальную предпринимательскую деятельность, вносит 
глава городского округа (муниципального района). 

3.4.7. Ходатайства о награждении Почетной грамотой Тюменской 
областной Думы коллективов организаций вносит глава городского округа 
(муниципального района) по месту осуществления деятельности организации. 

3.5. Ходатайство о награждении Почетной грамотой Тюменской 
областной Думы главы городского округа (муниципального района) вносится по 
согласованию с Губернатором Тюменской области. 

Ходатайство о награждении Почетной грамотой Тюменской областной 
Думы представителей руководящих органов политических партий вносится по 
согласованию с руководителем вышестоящего органа соответствующей 
политической партии. 

3.6. Документы для награждения Почетной грамотой Тюменской 
областной Думы вносятся в Тюменскую областную Думу не менее чем                            
за 2 месяца до предполагаемой даты вручения Почетной грамоты Тюменской 
областной Думы. 

3.7. Документы для награждения Почетной грамотой Тюменской 
областной Думы не рассматриваются и подлежат возврату ходатайствующему 
в течение 10 рабочих дней со дня внесения в Тюменскую областную Думу         
в случае представления неполного комплекта документов, предусмотренных 
настоящим Положением, или документов, оформленных с нарушением 
требований настоящего Положения. 

Документы для награждения Почетной грамотой Тюменской областной 
Думы  могут быть внесены повторно после устранения причин возврата.  

3.8. Ходатайство о награждении Почетной грамотой Тюменской 
областной Думы отклоняется в течение срока, предусмотренного пунктом 3.7 
настоящего Положения: 

в случае подачи заведомо ложных сведений о награждаемом; 
в случае подлога или фальсификации наградных документов; 
в случае предоставления документов с нарушением требований пунктов  

2.1 - 2.3, 3.2 - 3.5 настоящего Положения. 
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4. Порядок рассмотрения документов о награждении Почетной грамотой 
Тюменской областной Думы и вручения Почетной грамоты Тюменской 

областной Думы и нагрудного знака к ней 
 

4.1. Решение о представлении к награждению Почетной грамотой 
Тюменской областной Думы принимается каждым из депутатов Тюменской 
областной Думы, председателем Тюменской областной Думы, Губернатором 
Тюменской области самостоятельно. 

4.2. Документы для награждения Почетной грамотой Тюменской 
областной Думы направляются в управление государственной службы и кадров 
Тюменской областной Думы для проведения проверки на соответствие 
документов предъявляемым требованиям в срок 10 рабочих дней. 

По результатам проверки сотрудник управления государственной службы  
и кадров Тюменской областной Думы, в обязанности которого входят вопросы 
наградной деятельности, проставляет визу на оборотной стороне 
представления депутата Тюменской областной Думы, председателя Тюменской 
областной Думы, Губернатора Тюменской области. 

При необходимости доработки документов, указанных в пункте 3.1 
настоящего Положения, они возвращаются для устранения выявленных 
недостатков, после чего могут быть направлены для проведения проверки 
повторно. 
 4.3. Проверенные в управлении государственной службы и кадров 
Тюменской областной Думы документы для награждения Почетной грамотой 
Тюменской областной Думы направляются в комитет или постоянную комиссию 
Тюменской областной Думы, в состав которых входит депутат Тюменской 
областной Думы, принявший решение о представлении к награждению 
Почетной грамотой Тюменской областной Думы, для рассмотрения и внесения 
на заседание Тюменской областной Думы. 

Проверенные в управлении государственной службы и кадров Тюменской 
областной Думы документы для награждения Почетной грамотой Тюменской 
областной Думы по представлению Губернатора Тюменской области, 
председателя Тюменской областной Думы направляются в комитет по 
государственному строительству и местному самоуправлению Тюменской 
областной Думы для рассмотрения и внесения на заседание Тюменской 
областной Думы. 

4.4. Решение о награждении Почетной грамотой Тюменской областной 
Думы принимается на заседании Тюменской областной Думы и оформляется                 
в виде постановления Тюменской областной Думы.  

4.5. В случае непринятия решения о награждении гражданина или 
коллектива организации Почетной грамотой Тюменской областной Думы 
повторное ходатайство о награждении Почетной грамотой Тюменской 
областной Думы может быть внесено не ранее чем через год со дня 
проведения заседания Тюменской областной Думы, на котором 
рассматривался вопрос о награждении. 

4.6. Гражданам, награжденным Почетной грамотой Тюменской областной 
Думы, вручается нагрудный знак к Почетной грамоте Тюменской областной 
Думы, и осуществляется единовременное премирование в размере пяти тысяч 
рублей из средств областного бюджета. 

Награждаемый гражданин вправе отказаться от единовременной премии  
на основании личного заявления. 

4.7. Вручение Почетной грамоты Тюменской областной Думы                              
и нагрудного знака к ней осуществляется в торжественной обстановке 
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председателем Тюменской областной Думы или по его поручению депутатом 
Тюменской областной Думы на заседании Тюменской областной Думы или                        
в коллективе организации (органа) награжденного гражданина. 

В случаях когда невозможно личное присутствие награжденного 
гражданина, Почетная грамота Тюменской областной Думы и нагрудный знак               
к ней передаются награжденному гражданину или его законному 
представителю без процедуры торжественного вручения.  

4.8. В случае смерти  награжденного гражданина, которому при жизни не 
были вручены Почетная грамота Тюменской областной Думы и нагрудный знак 
к ней, Почетная грамота Тюменской областной Думы и нагрудный знак к ней 
вручаются близким родственникам (супругам) или его законному 
представителю без права ношения нагрудного знака к Почетной грамоте 
Тюменской областной Думы, а также по их письменному заявлению им 
перечисляется единовременная премия к Почетной грамоте Тюменской 
областной Думы. 

4.9. Постановление Тюменской областной Думы о награждении Почетной 
грамотой Тюменской областной Думы публикуется в средствах массовой 
информации.  

Списки награжденных Почетной грамотой Тюменской областной Думы 
публикуются на официальном портале Тюменской областной Думы. 

4.10. Дубликаты Почетной грамоты Тюменской областной Думы, а также 
нагрудного знака к ней не выдаются. 

По личному заявлению награжденного гражданина ему выдается 
заверенная копия правового акта Тюменской областной Думы о награждении 
Почетной грамотой Тюменской областной Думы или справка, подтверждающая 
факт награждения обратившегося гражданина Почетной грамотой Тюменской 
областной Думы, с указанием реквизитов соответствующего правового акта                
о награждении. 

 
5. Описание Почетной грамоты Тюменской областной Думы  

 
5.1. Почетная грамота Тюменской областной Думы представляет собой 

глянцевый лист бумаги формата А3. 
Почетная грамота Тюменской областной Думы изготавливается 

типографским способом на мелованной бумаге форматом 420 x 295 мм, 
сложенной вдвое. 

5.2. По периметру Почетной грамоты Тюменской областной Думы на 
обоих листах внутренней стороны располагается двойная рельефная рамка 
золотого цвета. 

5.3. На левом листе внутренней стороны Почетной грамоты Тюменской 
областной Думы на расстоянии 100 мм от верхнего края листа по центру 
располагается надпись золотого цвета в две строки «ПОЧЕТНАЯ ГРАМОТА». 

5.4. На правом листе внутренней стороны Почетной грамоты Тюменской 
областной Думы:  

на расстоянии 30 мм от верхнего края листа по центру располагается 
цветное изображение полного герба Тюменской области размером 55 x 70 мм; 

ниже изображения герба с ориентацией по центру в пределах рамки 
располагается надпись синего цвета «НАГРАЖДАЕТСЯ»; 

ниже надписи «НАГРАЖДАЕТСЯ» располагается текст о награждении  
с ориентацией по центру в пределах рамки; 

ниже текста о награждении с выравниванием по левому краю краской 
синего цвета в две строки располагаются должность, факсимильное 
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воспроизведение подписи лица, подписывающего Почетную грамоту 
Тюменской областной Думы, а также с выравниванием по правому краю – 
фамилия и инициалы лица, подписывающего Почетную грамоту Тюменской 
областной Думы; 

ниже с ориентацией по центру располагается место для печати, 
выделенное буквами «М.П.». 

Фамилия, имя, отчество (при награждении коллективов организаций – 
наименование организации) выполняются методом тиснения фольгой золотого 
цвета, остальной текст – краской синего цвета.  

5.5. Вид внутренней стороны Почетной грамоты  Тюменской областной 
Думы (схематично): 

 
 

 
 

Факсимильное воспроизведение подписи председателя на Почетной 
грамоте Тюменской областной Думы заверяется гербовой печатью Тюменской 
областной Думы.  

5.6. На левом листе лицевой стороны Почетной грамоты Тюменской 
областной Думы внизу с ориентацией по центру краской черного цвета 
указываются реквизиты правового акта о  награждении Почетной грамотой 
Тюменской областной Думы. 

Сверху вниз без отступов по центру правого листа лицевой стороны 
Почетной грамоты Тюменской областной Думы располагается полоса золотого 
цвета шириной 114 мм, поверх нее – цветное    изображение здания Тюменской 
областной Думы, ниже – надпись  золотого цвета в две строки «ТЮМЕНСКАЯ 
ОБЛАСТНАЯ ДУМА».  

5.7. Вид лицевой стороны Почетной грамоты  Тюменской областной 
Думы (схематично): 
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5.8. Почетная грамота Тюменской областной Думы, вручаемая 

гражданину, крепится в папке из искусственной кожи красного цвета с белой 
бумажной подкладкой при помощи тесьмы, проходящей по сгибу папки.  

5.9. В правой части лицевой стороны папки расположены надписи, 
выполненные методом тиснения фольгой золотого цвета: 

в верхней части в рамке – изображение здания Тюменской областной 
Думы, вокруг которого по окружности расположена надпись «ТЮМЕНСКАЯ 
ОБЛАСТНАЯ ДУМА»; 

в нижней части с ориентацией по центру – надпись золотого цвета в две 
строки «ТЮМЕНСКАЯ ОБЛАСТНАЯ ДУМА». 

5.10. Почетная грамота Тюменской областной Думы о награждении 
коллектива может быть вручена в багетной раме. 

 
6. Описание нагрудного знака к Почетной грамоте  

Тюменской областной Думы 
 

6.1. Нагрудный знак к Почетной грамоте Тюменской областной Думы  
изготавливается из белого металла, покрытого позолотой, и представляет 
собой круг диаметром 32 мм. 

6.2. В центре круга на более светлом фоне, символизирующем солнце  
с расходящимися лучами, располагается рельефное изображение здания 
Тюменской областной Думы, над которым находится герб Тюменской области.  
По окружности нагрудного знака к Почетной грамоте Тюменской областной 
Думы расположена рельефная надпись «ТЮМЕНСКАЯ ОБЛАСТНАЯ ДУМА»                
и кант шириной 1 мм. 
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6.3. На оборотной стороне нагрудного знака к Почетной грамоте 

Тюменской областной Думы расположена рельефная надпись «ПОЧЕТНАЯ 
ГРАМОТА». По окружности нагрудного знака к Почетной грамоте Тюменской 
областной Думы находятся две лавровые ветви. 

6.4. Нагрудный знак к Почетной грамоте Тюменской областной Думы  
с помощью кольца с ушком крепится к прямоугольной колодке размером                      
13 x 26 мм, изготовленной из белого металла и обтянутой пятицветной лентой с 
семью вертикальными полосками, цвета которых соответствуют цветам флага 
Тюменской области и расположены слева направо в последовательности: 
белый, синий, желтый, красный, желтый, синий, зеленый. 

6.5. На оборотной стороне колодки расположена булавка для крепления 
нагрудного знака к Почетной грамоте Тюменской областной Думы к одежде. 

6.6. Рисунок нагрудного знака к Почетной грамоте Тюменской областной 
Думы: 

 

 
 

7. Описание нагрудного знака к Почетной грамоте Тюменской областной 
Думы для повседневного ношения 

 
7.1. Для повседневного ношения нагрудный знак к Почетной грамоте 

Тюменской областной Думы изготавливается из металла, покрытого позолотой,  
и представляет собой круг диаметром 20 мм. 

7.2. В верхней части нагрудного знака к Почетной грамоте Тюменской 
областной Думы располагается изображение солнца с расходящимися лучами  
и полудрагоценный камень диаметром 3 мм. В нижней части нагрудного знака  
к Почетной грамоте Тюменской областной Думы – рельефное изображение 
здания Тюменской областной Думы. Нагрудный знак к Почетной грамоте 
Тюменской областной Думы окантован по окружности лавровыми ветвями 
белого цвета. 

7.3. На оборотной стороне нагрудного знака к Почетной грамоте 
Тюменской областной Думы расположено приспособление для крепления его             
к одежде. 

7.4. Рисунок нагрудного знака к Почетной грамоте Тюменской областной 
Думы для повседневного ношения: 
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8. Заключительные положения 
 

8.1. Иностранные граждане и лица без гражданства, постоянно 
проживающие на территории Тюменской области, могут награждаться 
Почетной грамотой Тюменской областной Думы на общих основаниях. 

8.2. Организацию изготовления Почетной грамоты Тюменской областной 
Думы, а также учет награжденных Почетной грамотой Тюменской областной 
Думы осуществляет управление государственной службы и кадров Тюменской 
областной Думы.  

8.3. Обработка сведений (персональных данных) осуществляется 
Тюменской областной Думой в соответствии с федеральным 
законодательством. 

8.4. Изменения в настоящее Положение вносятся постановлением 
Тюменской областной Думы. 

 


